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 أٖداف ايطٝاض١ :

 ضُإ تحكٝل أٖداف اتذٛن١ُ ايسغٝد٠ يًذُعٝات الأ١ًٖٝ -1

 تعَٝٝٓ٘ٗاّ المدٜس يتٓفٝرٟ ٚصلاسٝات٘ ٚآي١ٝ ٚغسٚط تحدٜد  -2

 ل : تزاٍ ايتطبٝ

 تزًظ الإداز٠ 

 ٟالمدٜس ايتٓفٝر 

 : ايطٝاضات ذات ايعلاق١

 ايلا٥ش١ الأضاض١ٝ يًذُع١ٝ 

 لا٥ش١ تزًظ الإداز٠ 

 :آي١ٝ تعٝين المدٜس ايتٓفٝرٟ ٚغؤْٚ٘ ايٛظٝف١ٝالماد٠ الأٚلى : 

 : ايتٓفٝرٟأٚلا: َٗاّ المدٜس 



 

 ص :ا ع٢ً ٚد٘ اترصٜٛتٛلى المدٜس ايتٓفٝرٟ الأعُاٍ الإداز١ٜ ناف١ َٚٓٗ

ا َٔ ايطٝاض١ ايعاَة١ ٚأٖةدافٗا َٚتابعة١    زضِ خطط اتدُع١ٝ ٚفل َطتٜٛاتٗا اْطلاقً -1

 بعد اعتُادٖا اتٓفٝرٖ

ّ ايٓعةةةاّ ٚايلا٥شةةة١  اهةةةأسزضةةةِ أضةةةظ َٚعةةةاٜلج تذٛنُةةة١ اتدُعٝةةة١ لا تتعةةةاز  َةةة      -2

ايلا٥شةةة١ ٚالإغةةةساف عًةةة٢ تٓفٝةةةرٖا َٚساقبةةة١ َةةةد٣ فاعًٝتٗةةةا بعةةةد      ٖةةةرٙ ايتٓفٝرٜةةة١ ٚ

 ا اعتُادٖ

ٚايتٓعُٝٝةة١ ايلاشَةة١ ايةة  تطةةُٔ قٝةةاّ اتدُعٝةة١ ب عُا ةةا      الإدسا٥ٝةة١ح ٥اًةةٛإعةةداد اي -3

 ٚتحكٝل أٖدافٗا َٚتابع١ تٓفٝرٖا بعد اعتُادٖا

 تٓفٝر أْع١ُ اتدُع١ٝ ٚيٛا٥شٗا ٚقسازاتٗا ٚتعًُٝاتٗا ٚتعُُٝٗا -4

 تٛفلج استٝادات اتدُع١ٝ َٔ ايبراَر ٚالمػسٚعات ٚالمٛازد ٚايتذٗٝصات ايلاش١َ -5

  فعًٝٗااتدُع١ٝ ٚآيٝات ت أَٛاٍاقتراح قٛاعد اضتجُاز ايفا٥ض َٔ  -6

 زضِ ٚتٓفٝر اترطط ٚايبراَر ايتطٜٛس١ٜ ٚايتدزٜبٝة١ اية  تةٓعهظ عًة٢ تحطةين أدا٤      -7

 َٓطٛبٞ اتدُع١ٝ ٚتطٜٛسٖا

ٓعِ ايعلاقةة١ َةة  المطةةتفٝدٜٔ َةةٔ خةةدَات اتدُعٝةة١ ٚتطةةُٔ  تةة هتٛبةة١زضةةِ ضٝاضةة١ٝ َ -8

 ٚالإعلإ عٓٗا بعد اعتُادٖاتكدِٜ ايعٓا١ٜ ايلاش١َ  ِ 

 بايبٝاْةةات ٚالمعًَٛةةات عةةٔ اتدُعٝةة١ ٚفةةل ايُٓةةاذز المعتُةةد٠ َةةٔ ايةةٛشاز٠      از٠تصٜٚةةد ايةةٛش  -9

ٗا عًةةة٢ تزًةةةظ الإداز٠  سضةةة ٚايتعةةةإٚ ع إعةةةداد ايتكةةةازٜس ايتُٓٝةةة١ ٚالمطةةةت١ٜٛ بعةةةد ع     

 ٚاعتُادٖا ٚتحدٜح بٝاْات اتدُع١ٝ بصف١ دٚز١ٜ



 

اتدُعٝةة١ سًةةظ الإداز٠ َةة  تحدٜةةد    ايسفةة  بترغةةٝح أكةةا٤ نبةةاز المةةٛظفين ع      -11

  لاعتُاديصلاسٝاتِٗ َٚطؤٚيٝاتِٗ 

 ١نافالازتكا٤ بخدَات اتدُع١ٝ  -11

الأدا٤ ٚالاتصاشات فٝٗةا عًة٢    يكٝاعَتابع١ ضلج أعُاٍ اتدُع١ٝ ٚٚض  المؤغسات  -12

المػةةهلات  َٚعاتدةة١ ٖةةدافتٗةةا تضةةٛ الأٖاَطةةت٣ٛ اترطةةط ٚالمةةٛازد ٚايتشكةةل َةةٔ ا ا 

 ٚإيجاد اتذًٍٛ  ا

زنت٘ ع إعةةداد ايتكةةازٜس المايٝةة١ َٚػةةسٚة المٛاشْةة١ ايتكدٜسٜةة١ يًذُعٝةة١ ٚفكةةا  َػةةا -13

 ٠ مهٗٝدا لاعتُادٖا عتبريًُعاٜلج الم

 لاعتُادٙفع٘ إعداد ايتكِٜٛ ايٛظٝفٞ يًعاًَين ع اتدُع١ٝ ٚز -14

 إصداز ايتعاَِٝ ٚايتعًُٝات اتراَط١ بطلج ايعٌُ ع اتدُع١ٝ   -15

16-   ٍ  تساضةةسٚنتابةة١  ٘أعُةةاٍ ادتُاعاتةة تةةٛيٞ أَاْةة١ تزًةةظ الإداز٠ ٚ إعةةداد دةةدٚ

 عٓ٘ اتدًطات ٚايعٌُ ع٢ً تٓفٝر ايكسازات ايصادز٠

الإغساف ع٢ً الأْػط١ ٚالمٓاضبات اي  تكّٛ بٗا اتدُع١ٝ ناف١ ٚتكةدِٜ تكةازٜس    -17

 عٓٗا

إعةةةداد ايتكةةةازٜس ايدٚزٜةةة١ لأعُةةةاٍ اتدُعٝةةة١ نافةةة١ تٛضةةةح الإتصةةةاشات ٚالمعٛقةةةات    -18

 لاعتُادٖا ًظ الإداز٠س ٚتكديمٗاٚضبٌ علادٗا 

 ٟ٘ َٗاّ أخس٣ ٜهًف بٗا َٔ قبٌ تزًظ الإداز٠ ع تزاٍ اختصاصأ -19

 



 

 

 صلاسٝات المدٜس ايتٓفٝرٟ :: ثاْٝاً

 :ًُدٜس ايتٓفٝرٟ ع ضبٌٝ إتصاش المٗاّ المٓاط١ ب٘ ايصلاسٝات الآي١ٝي

ٝةة١ لإْٗةةا٤ أعُةةاٍ خاصةة١ بٗةةا أٚ سطةةٛز َٓاضةةبات أٚ يكةةا٤ات أٚ  ُعاْتةةدام َٓطةةٛبٞ اتد -1

٘ َا  طباٚ دٚزات أٚ غلجٖا ٚس شٜازات ا ع غةٗس   ٜتذةاٚش َصةًش١ ايعُةٌ ٚ ةا لا     تكتطةٝ

   عٔ عػس٠ أٜاّ ١ًصايط١ٓ ع٢ً ألا تصٜد الأٜاّ المت

ِٖ َٚتابعةةة١ كةةةٛدقةةةسازات تعةةةٝين المةةةٛازد ايبػةةةس١ٜ ايلاشَةة١ باتدُعٝةةة١ ٚإعةةةداد ع  َتابعةة١  -2

 يلاعتُاد  الاضتكالاتا٥ٗا ٚقبٍٛ غٛد ٚإيكًظ الإداز٠ بتٛقٝ  ايعسأعُا ِ ٚايسف  

 تكازٜس الأدا٤ اعتُاد -3

تهًٝةةف المةةٛظفين يتٓفٝةةر برٝةة  ايةةبراَر ٚالأْػةةط١ عًةة٢ َطةةت٣ٛ اتدُعٝةة١       يًُةةدٜس -4

 ٚفل اترطط المعتُد٠

 ١ نافاد إداشات َٓطٛبٞ اتدُع١ٝ ُاعت -5

 صلاسٝات زؤضا٤ الأقطاّ ٚفل ايصلاسٝات المُٓٛس١ ي٘ فٜٛضت -6

 المعتُد٠ َٔ تزًظ الإداز٠ ١ُٝعش١ تٓعِٝ ايعٌُ باتد٥َٛاد لا تطبٝل -7

 :: ٚادبات ٚسكٛم المدٜسثايجا

عًةة٢ تزًةةظ الإداز٠ ايتعاَةةٌ َةة  المةةدٜس بػةةهٌ لا٥ةةل ٚفةةل المعةةاٜلج المٗٓٝةة١ المتفةةل        يجةةب -1

 عًٝٗا



 

 عدٕٚ المطةةا كٛقةةُ٘ازضةة١ سلميجةةب إعطةةا٤ المةةدٜس ايصةةلاسٝات ايلاشَةة١ ٚايٛقةة  ايهةةاع       -2

 ( َٔ ْعاّ ايعٌُ ايطعٛد61َٟٔ الماد٠ )( 3)ٚفل َا ْص  عًٝ٘ ايفكس٠  ب دسٙ

ٚفل المٗةاّ ٚايصةلاسٝات المتفةل عًٝٗةا ٚفةل َةا دةا٤ ع         ٘هين المدٜس َٔ أدا٤ عًُمه بيج -3

 َٔ ْعاّ ايعٌُ ايطعٛدٟ (63الماد٠  )

ٟ عًةة٢ المةةدٜس   يجةةب -4 تٓفٝةةر نافةة١ ايتعًُٝةةات ٚالأٚاَةةس ايصةةادز٠ َةةٔ تزًةةظ        ايتٓفٝةةر

د أٚ عكة الإداز٠ ع٢ً ايٛد٘ الأنٌُ َا لم ٜهٔ ع ٖرٙ ايتعًُٝات َا يخايف ايٓعةاّ أٚ اي 

 ١ أٚ ٜعسض٘ يًدطسَالآدام ايعا

 عِ َٚٛاعٝد ايعٌُ ع اتدُع١ْٝيجب ع٢ً المدٜس ايتٓفٝرٟ استراّ  -5

6-  ٛ ٛقٗةةا يةةد٣ كاٍ ٚممتًهةةات اتدُعٝةة١ ٚسيجةةب عًةة٢ المةةدٜس ايتٓفٝةةرٟ اىافعةة١ عًةة٢ أَةة

 ع عًُ٘ ايغلج ٚخاص١ تًو المط١ًُ إيٝ٘ ٚاي  ٜطتددَٗا

نتةةةابٞ َةةةٔ  بةةة ذٕإلا  آخةةةسأٟ عُةةةٌ ٚيجةةةٛش يًُةةةدٜس اتدُةةة  بةةةين ايعُةةةٌ باتدُعٝةةة١    لا -7

 صاسب ايصلاس١ٝ

عًةة٢ أضةةساز ايعُةةٌ ٚعًةة٢ المعًَٛةةات ايةة  قةةد   فعةة١ٜةةتعين عًةة٢ المةةدٜس ايتٓفٝةةرٟ ع اىا -8

بعةةد تسنةة٘ اتردَةة١ ٚخاصةة١ تًةةو ايةة  َةةٔ غةة ْٗا       ٢ هةةِ ٚظٝفتةة٘ ستةة  تصةةٌ إيٝةة٘   

 ساز  صالح اتدُع١ٝضالإ

١ٜ َهاضب غدص١ٝ َاد١ٜ ناْة   أٜطتغٌ ٚظٝفت٘ أٚ علاقات٘ ع تحكٝل  المدٜس ألا ع٢ً -9

 ١ٜأّ َعٓٛ

 



 

 :ايتٓفٝرٟٜس المدظٝف١ المتكدّ يػغٌ ٚ تٛفسٖا ع ايػسٚط ايٛادب زابعا:

 إٔ ٜهٕٛ ضعٛدٟ اتدٓط١ٝ. -1

 ٜهٕٛ ناٌَ الأ١ًٖٝ المعتبر٠ غسعاً.إٔ  -2

 ( ض21.١ٓألا ٜكٌ عُسٙ عٔ ) -3

 إٔ ٜهٕٛ َتفسغاً لإداز٠ اتدُع١ٝ. -4

 ع ايعٌُ الإدازٟ.   خمظ ضٓٛاتإٔ يمتًو خبر٠ لا تكٌ عٔ  -5

 (.عبهايٛزٜٛألا تكٌ غٗادت٘ عٔ )  -6

 

 : خاَطا: اي١ٝ تٛظٝف المدٜس ايتٓفٝرٟ

تػةةهٌٝ تدٓةةة١ إعةةةداد َعةةةاٜلج اختٝةةةاز ٚتٛغةةةٝح َةةةدٜس اتدُعٝةةة١ بس٥اضةةة١ ز٥ةةةٝظ تزًةةةظ   -1

َةةةٔ أعطةةةا٤ تزًةةةظ الإداز٠ ٚالاضةةةتعا١ْ ب ٖةةةٌ   اثةةةٓين الإداز٠ أٚ الأَةةةين ايعةةةاّ ٚعطةةة١ٜٛ  

 . صالاختصا

الإعةةةةلإ عةةةةبر ٚضةةةةا٥ٌ ايتٛاصةةةةٌ الادتُةةةةاعٞ اتراصةةةة١ باتدُعٝةةةة١ َٚٛقةةةة  اتدُعٝةةةة١        -2

 صاٜاَ  إٜطاح ايػسٚط ٚالم ْٞالإيهترٚ

 فتر٠ ايتكدّ يًٛظٝف١ تحدٜد -3

بٗا ايطلج ايرات١ٝ يًُتكةدَين ٚصةٛز عةٔ    كًا ٜس َسفدطًبات ايتكدّ يٛظٝف١ الم اضتكباٍ -4

المةةةةؤٖلات ايعًُٝةةةة١ ٚايػةةةةٗادات المٗٓٝةةةة١ ٚغةةةةٗادات اترةةةةبر٠ ٚايٛثةةةةا٥ل المعةةةةصش٠ يًُٗةةةةازات   

 ، ٚايبٛاب١ الإيهتر١ْٝٚايبرٜد الايهترْٚٞٚايكدزات ايػباب١ٝ عبر 



 

 ٜفٝد بٛصٍٛ طًبً٘ب إغعاز ايهترْٚٞ لمكدّ ايط ٌٜسض -5

  تحدٜد َٛعد المكابلات، ٚإدسا٤ الاختبازات الم١ٝٓٗ َٔ قبٌ ايًذ١ٓ المػه١ً -6

 ٚإعلإ ايٓتا٥ر سشف -7

 . ٔ تزًظ إداز٠ اتدُع١َٝإدازٟ  كسازب ٘اعتُاد تسغٝش -8

 سطب ايٓعاّ . يًُٛافك١يًٛشاز٠  سغٝشَ٘صٛغات ت زف  -9

ايةةٛشاز٠ عًةة٢  فةةلدتُاعٝةة١ بعةةد سصةةٛي٘ عًةة٢ َٛا تطةةذٌٝ المةةدٜس ع ْعةةاّ ايت َٝٓةةات الا  -11

 ايتعٝين

المةةدٜس ايتٓفٝةةرٟ، يفةةتر٠ اختبةةاز َةةدتٗا ثلاثةة١ أغةةٗس ٚلا تحتطةةب َٓٗةةا فةةترات          يخطةة  -11

الأضةبٛع١ٝ إذا   داش٠أٜاّ الإ ضتجٓا٤ٟ غٝام آخس باأأٚ  دالإداشات فُٝا عدا إداشات الأعٝا

فة ذا   فعًٝة١ ٚقع  خلاٍ فةتر٠ الاختبةاز ٚتبةدأ َةد٠ الاختٝةاز َةٔ تةازٜذ َباغةس٠ ايعُةٌ اي         

 داْةةةبأثٓةةةا٤ ٖةةةرٙ المةةةد٠ يجةةةٛش إْٗةةةا٤ خدَتةةة٘ خلا ةةةا َةةةٔ    ف  صةةةلاس١ٝ المٛظةةةٜجبةةةلم 

ِ أٚ َهاف ٠ ع ْطام س ض١ دٕٚ أٟ تعُٜٛعٝاتد َةٔ ْعةاّ ايعُةٌ     ( 54.  53المةاد٠ )   هة

اتردَة١ ع   ضةُٔ َةد٠  صةلاسٝت٘ يًعُةٌ تحتطةب فةتر٠ ايتذسبة١       ايطعٛدٟ ٚعٓةد ثبةٛت  

 . اتدُع١ٝ

 

 :ايتعٜٛطات الماي١ٝ يًُدٜس  الماد٠ ايجا١ْٝ :

  : أٚلا: الأدٛز



 

ب المةةدٜس ايتٓفٝةةرٟ ٚفةةل َةةا ٜةةساٙ اسًةةظ بعةةد عُةةٌ المكابًةة١       تةةزا الإداز٠كةةسز تزًةةظ  ٜ -1

ٟ  برخ بايػدص١ٝ ٚسط المعُةٍٛ   تةب ايسٚا ٚفةل ٘ ٚتة ٚقدزاتة٘ َٚؤٖلا  ات المةدٜس ايتٓفٝةر

 ايعٌُ سطببٗا ع برعٝات َػاب١ٗ يًذُع١ٝ َٔ سٝح ايتدصص ٚ

ٜةةةتِ تحدٜةةةد بةةةدٍ ْكةةةٌ ٚبةةةدٍ ضةةةهٔ ٚالمهافةةةتت ٚايعةةةلاٚات ٚالاْتةةةدابات ٚخةةةازز ايةةةدٚاّ    -2

لا٥شةة١ اتدُعٝةة١ المعُةةٍٛ بٗةةا ٚفةةل ْعةةاّ    لٚفةة ٚالإدةةاشات ٚايسضةةَٛات ْٚٗاٜةة١ اتردَةة١ 

ٖةةةةة  المعةةةةدٍ  23/8/1426 ٚتةةةةازٜذ( 51)ّ/بالمسضةةةةّٛ المًهةةةةٞ زقةةةةِ   ايعُةةةةٌ ايصةةةةادز

بالمسضةةّٛ المًهةةٞ زقةةِ ٖةةة المعةةدٍ  12/5/1434 ( ٚتةةازٜذ24)ّ/بالمسضةةّٛ المًهةةٞ زقةةِ 

 ٖة 5/6/1436 ( ٚتازٜذ46)ّ/

 طبكًةةاس المةةدٜس ايتٓفٝةةرٟ ٚنةةٌ َبًةةل َطةةتشل يةة٘ بايعًُةة١ ايطةةعٛد١ٜ      دةةيجةةب دفةة  أ  -3

 ايطعٛدٟ ايعٌُ اّْعَٔ  (91)بالماد٠  ٠يلأسهاّ ايٛازد

ًًةةاعُةةٌ يًا َةةٔ تةةازٜذ َباغةةست٘  تبةة٘ اعتبةةاز  االمةةدٜس ايتٓفٝةةرٟ ز ٜطةةتشل  -4 سف ع صةةٜٚ فع

 ْٗا١ٜ نٌ غٗس َٝلادٟ

ٞ ًهٗا اتدُعٝة١ أٚ  مهتالمدٜس ايتٓفٝرٟ، ع فكد أٚ إتلاف أٚ تدَلج آلات  تطببإذا  -5 ع  ٖة

ايصةلاس١ٝ ٚلم   تشايفت٘ تعًُٝات صاسبأٚ  َٓ٘ عٗدت٘ ٚنإ ذيو ْاغ٦ا عٔ خط 

ٔ  ، دةاش يًذُعٝة١ إٔ تكتطة    عةٔ قة٠ٛ قةاٖس٠    ا ٦ غةلج أٚ ْاغة  ٜهٔ ْتٝذ١ ترط  اي أدةسٙ   َة

 َٔ ْعاّ ايعٌُ ايطعٛدٟ (91اد٠ زقِ )بالم دا٤ٚفل َا 

١ فكةةٛم خاصةة١ دٕٚ َٛاكةةَةةٔ أدةةٛز المةةدٜس ايتٓفٝةةرٟ يكةةا٤ س   َبًةةللا يجةةٛش سطةةِ أٟ   -6

 َٔ ْعاّ ايعٌُ ايطعٛدٟ (92زقِ ) خط١ٝ َٓ٘ إلا ع اتذالات ايٛازد٠ بالماد٠



 

إٔ تصٜةةد ْطةةب١ المبةةايل اىطةة١َٛ عًةة٢ ْصةةف أدةةس     -ع برٝةة  الأسةةٛاٍ   - لا يجةةٛش -7

تطةة١ٜٛ اترلافةةات ايعُايٝةة١ إَهةةإ  ٦ٖٝةة١يةةد٣ المطةةتشل، َةةا لم ٜجبةة   ايتٓفٝةةرٟ المةةدٜس

 المةدٜس ايتٓفٝةرٟ إلى أنجةس    اد١اتذهِ ع٢ً تًو ايٓطب١، أٚ ٜجب  يدٜٗا س ايصٜاد٠ ع

ٓ  ٢عطة ْصف أدسٙ ، ٚع ٖرٙ اتذاي١ الأخلج٠ لا ٜ َٔ ٟ أنجةس َةٔ ثلاثة١    رٝة فالمةدٜس ايت

 س .دسٙ، َُٗا نإ الأَأأزباة 

)  دةةةص٤ َةةةٔ أدةةةس المةةةدٜس ايتٓفٝةةةرٟ باتدُعٝةةة١ َةةةا دةةةا٤ بةةةالمٛاد       ٜساعةةة٢ عٓةةةد اقتطةةةاة   -8

 . َٔ ْعاّ ايعٌُ ايطعٛدٟ(  97,96,95,94

 

 ٝ  المهافتت : : اثاْ

 َ٘ٚٛاظبتةةدٜس ٚدةةدٙ ٜهةةٕٛ َةةٓح المهافةةتت عًةة٢ أضةةاع تكةةدٜس تزًةةظ الإداز٠ يٓػةةاط المةة    

ع٢ً تٛص١ٝ ز٥ٝظ  ٚذيو بٓا٤  ايعٌُ ع ًْٝ٘عٌُ المٓٛط ب٘ ٚإْتاد٘ ٚتفاي٘ ْٚدزد١ إتكا

 ْا٥ب٘ . أًٚظ اس

 

 ايتدزٜب ٚايت ٌٖٝ : : ايج ثا

 تٗدف ضٝاض١ ايتدزٜب ع اتدُع١ٝ بصف١ عا١َ إلى َا ًٜٞ

افطةةٌ فة  َطةت٣ٛ الأدا٤ يةةدٟ المةدٜس إلى دزدة١ مههٓةة٘ َةٔ أدا٤ ٚادبةات ايعُةةٌ عًة٢        ز -أ 

 ٚد٘ ٚزف  نفا٤ت٘ ايٛظٝف١ٝ

 تباة أضًٛم ددٜد ع ايعٌُ أٚ اضتعُاٍ آلات سدٜج١  لات١٦ٝٗ المدٜس  -م 



 

 خاص بًٜ٘ إلى إعداد ٚتدزغَٓصب المدٜس يحتاز غ -ز 

 اتدُع١ٝتحطين ٚتطٜٛس ايب١٦ٝ الإداز١ٜ ع  -د 

 ٌٝ المدٜسٖتٛطين ايتدزٜب ع المؤضط١ َٔ خلاٍ ت  -ٙ 

 

ًٜتةةصّ المةةدٜس إٔ ٜعُةةٌ يةةد٣ اتدُعٝةة١ فةةتر٠ تعةةادٍ فةةتر٠ ايتةةدزٜب أٚ الايتةةصاّ بةةسد       -1

خلاٍ فتر٠ ايتدزٜب عٔ المد٠ اية   تدزٜب٘ ٘ اتدُع١ٝ ع٢ً أْفكتسف عًٝ٘ ٚصناف١  ا 

 ( َةةٔ ْعةةاّ ايعُةةٌ 48ٗا بايعُةةٌ ع اتدُعٝةة١  ةةا لا ٜتعةةاز  ٚأسهةةاّ المةةاد٠ )  كطةةلم ٜ

 ايطعٛدٟ .

يًُةةدٜس َةةٔ ٚادبةةات ايعُةةٌ ضةةٛا٤ داخةةٌ أٚ خةةازز أٚقةةات      عةةد ايتةةدزٜب بايٓطةةب١   ٜ -2

طةاز اترطة١ المسضة١َٛ َةٔ قبةٌ صةاسب ايصةلاس١ٝ        إايدٚاّ ايسكٞ ٜٚهٕٛ ذيةو ضةُٔ   

 باتدُع١ٝ

 

 

ًُةدٜس عةٔ طسٜةل سطةٛز دٚزات تدزٜبٝة١ أٚ ْةدٚات َتدصصة١ أٚ        يٜهٕٛ ايتةدزٜب   -3

ص٠ المؤًٖة١  ايتدزٜب ع أسد الأدٗ ٕعٔ طسٜل ايعٌُ بكصد انتطام اتربر٠  ٝح ٜهٛ

 ضٛا٤ ع داخٌ المًُه١ أٚ خازدٗا



 

تػةةذٝ  اتدُعٝةة١ المةةدٜس عًةة٢ ايتشصةةٌٝ ايعًُةةٞ ٚايتةةدزٜب ٚتحفةةصٙ عًةة٢ ذيةةو    -4

ٌ  ٚتتشٌُ اتدُع١ٝ برٝ  المصازٜف ايلاش١َ المًُهة١ أٚ خازدٗةا المتعًكة١ بايعًُٝة١      داخة

 ايتدزٜب١ٝ

ٚتطةٜٛس  ايًةٛا٥ح ايداخًٝة١ يتةدزٜب المةٛظفين      ٘تزًظ الإداز٠ أٚ َٔ ٜفٛضة  ٜط  -5

 ٜب  َٚصازٜف ٚبدلات ايتدز نفا٤تِٗ

 

 : ضاعات ايعٌُ ا :زابع 

َةةةٔ ْعةةةاّ ايعُةةةٌ ايطةةةعٛدٟ تهةةةٕٛ أٜةةةاّ  (  98) لا ٜتعةةةاز  ٚأسهةةةاّ المةةةاد٠  فُٝةةةا -1

١ الأضةةبٛع١ٝ ساسةةايعُةةٌ خمطةة١ أٜةةاّ ع الأضةةبٛة ٜٚهةةٕٛ ٜةةَٛٞ اتدُعةة١ ٚايطةةب  أٜةةاّ اي    

ٝ ة 6إلى  فضتخ ضاع١ ع الأضبٛة( ۰۹ٜٚهٕٛ اتذد الأد٢ْ يطاعات ايعٌُ ) ا ضاعات َٜٛ

َةٔ ْعةاّ   (  113،  112، 111عةدّ الإخةلاٍ بةالمٛاد )     َة  خلاٍ غٗس زَطإ المبازى 

 ايعٌُ ايطعٛدٟ

بداٜةة١ ْٚٗاٜةة١ ايةةدٚاّ ايسكةةٞ ٚفةةل َةةا    أٚقةةاتيجةةٛش يصةةاسب ايصةةلاس١ٝ تحدٜةةد   -2

 تكتطٝ٘ َصًش١ ايعٌُ باتدُع١ٝ

ٜةةتعين عًةةة٢ المةةةدٜس إٔ يحطةةةس يًعُةةةٌ ع غةةةلج ضةةةاعات ايعُةةةٌ ايسكٝةةة١ ع سايةةة١   -3

 سطب ساد١ ايعٌُ  الاستٝاز إيٝ٘ 

يجةٛش ايتهٝةف    نُةا لاستٝادةات  ي فكًةا ٚ ّبايعٌُ خازز ٚق  ايةدٚا  تهًٝفاي يجٛش -4

ادات ع تُةةٔ الاعضةةُكٝةة١ ٚذيةةو  سبايعُةةٌ ع أٜةةاّ ايعطةةلات الأضةةبٛع١ٝ ٚالأعٝةةاد اي    



 

ٛاعةد  كاتدُعٝة١ اي  ز٥ٝظ/ْا٥ةب  َصةًش١ ايعُةٌ ، ٜٚطة      تتطًب٢ً٘ َا عبٓا٤  المٝصا١ْٝ ٚ

ٜةاّ ايلاشَة١ يةريو ثةِ     الأٚ ٘اع ٚتحدٜةد ضةاعات  ضبايعٌُ الإتهًٝف اتراص١ بػسٚط اي

 لاعتُادٙ الإداز٠ٜعس  ع٢ً تزًظ 

ٚايفكةس٠ )   (111ٚ ) (98) يصاسب ايصلاس١ٝ عدّ ايتكٝةد ب سهةاّ المةٛاد     يجٛش -5

 : ت١َٝٔ ْعاّ ايعٌُ ايطعٛدٟ ع اتذالات الآ (114)َٔ الماد٠  (1

 

أعُةةةةةاٍ اتدةةةةةسد ايطةةةةةٟٓٛ ٚإعةةةةةداد المٝصاْٝةةةةة١ ٚايتصةةةةةف١ٝ ٚقفةةةةةٌ اتذطةةةةةابات        -أ 

١ ٚالاضتعداد يًُٛضِ بػسط ألا ٜصٜد عةدد  طإ تشفثمٚالاضتعداد يًبٝ  ب 

 ٌ فٝٗا المدٜس ايتٓفٝرٟ ع٢ً ثلاثين َٜٛا ع ايط١ٓ  غالأٜاّ اي  ٜػ

 از٠خطة  لاعايعٌُ لمٓ  ٚقٛة سادخ خطس أٚ إصةلاح َةا ْػة  عٓة٘ أٚ تة      إذا نإ -م 

 فيًت١ً لمٛاد قاب١ً ككتس

 ط عٌُ غلج عادٟضغٌ بكصد َٛاد١ٗ عُنإ اي إذا -ز 

ٚالمٛاضِ ٚالمٓاضبات الأخس٣ ٚالأعُاٍ المٛك١ٝ اي  تحةدد بكةساز َةٔ     الأعٝاد -د 

 الإداز٠ ًظتز

اعات ايعُةةٌ ايفعًٝةة١ عًةة٢  ٚلا يجةةٛش ع برٝةة  اتذةةالات المتكدَةة١ إٔ تصٜةةد ضةة    -ٙ 

 ين ضاع١ ع الأضبٛةتعػس ضاعات ع ايّٝٛ أٚ ض

 

 الإداشات : خاَط ا :



 

َ ة         تٓفٝةر شل المةدٜس اي تٜط -1 ا ٟ عةٔ نةٌ عةاّ إدةاش٠ ضة١ٜٛٓ َٝلادٜة١ َةدتٗا ثلاثةٕٛ ٜٛ

 ص٥ةة١ايصةةلاس١ٝ   صةةاسب ٘ بعةةد َٛافكةة١يةةٛش ٚيجةةٚتهةةٕٛ الإدةةاش٠ َدفٛعةة١ الأدةةس   

زصٝد إداشت٘ إلى ثلاخ َسات خلاٍ ايعاّ ايٛاسد  ٝح لا تكٌ َد٠ نٌ إدةاش٠ عةٔ   

َ عخمط١ أٜاّ َتصة١ً نُةا يجةٛش ية٘ اتذصةٍٛ عًة٢ إدةاش٠         ١ لا تصٜةد  تكطعة سضة١ٝ 

    ٛ  ٚلا ١َٜةةدتٗا عةةٔ خمطةة١ أٜةةاّ ع ايطةة١ٓ عًةة٢ إٔ تحتطةةب َةةٔ زصةةٝد إداشتةة٘ ايطةةٓ

س َتٛاصةةة١ً َةةةٔ تةةةازٜذ ايطةةة١ٜٛٓ إذا لم ٜهُةةةٌ ضةةةت١ أغةةةٗ ب داشتةةة٘يةةة٘ ايتُتةةة   يحةةةل

 ايعٌُ يد٣ اتدُع١ٝ َباغست٘

ٗا ٚلا يجٛش ايٓةصٍٚ عٓٗةا   كاق١ اضتشٟٓ ب داشت٘ ع ضتٓفٝرالمدٜس اي ٜتُت يجب إٔ  -2

 أثٓا٤ خدَت٘   عٛضا عٔ اتذصٍٛ عًٝٗاْكدٜا بدلا  ٜتكاض٢أٚ إٔ 

ٚ ي -3  أٜاَةةا ًُةةدٜس ايتٓفٝةةرٟ  ٛافكةة١ صةةاسب ايصةةلاس١ٝ إٔ ٜؤدةةٌ إداشتةة٘ ايطةة١ٜٛٓ أ

 َٓٗا إلى ايط١ٓ ايتاي١ٝ

ٗا كاقٟ بعةد ْٗاٜة١ ضة١ٓ اضةتش    تٓفٝةر يصاسب ايصةلاس١ٝ ع ت دٝةٌ إدةاش٠ المةدٜس اي     -4

ظةسٚف   فة ذا اقتطة   َٜٛةا   تطةعين  د٠ لا تصٜد عًة٢ و لمايعٌُ ذي ظسٚفإذا اقتط  

المدٜس ايتٓفٝةرٟ نتابة١ عًة٢    فك١ ٚدب اتذصٍٛ ع٢ً َٛا ت دٌٝايعٌُ اضتُساز اي

 . ١ اضتعُاٍ الإداش٠ٓايط١ٓ الماي١ٝ يط ألا ٜتعد٣ ايت دٌٝ ْٗا١ٜ

ع اتذصةةٍٛ عًةة٢ أدةةسٙ عةةٔ أٜةةاّ الإدةةاش٠ المطةةتشك١ إذا     اتذةةل ًُةةدٜس ايتٓفٝةةرٟ  ي -5

ايةة  لم يحصةةٌ عًةة٢   ٠ ا ٚذيةةو بايٓطةةب١ إلى المةةد   ةة اضةةتعُاي٘تةةسى ايعُةةٌ قبةةٌ   

١ بٓطةب١ َةا قطةاٙ َٓٗةا     ٓإدازت٘ عٓٗا نُا ٜطتشل أدةس٠ الإدةاش٠ عةٔ أدةصا٤ ايطة     



 

دٜس عٓةد تةةسى  أدةس نةةإ ٜتكاضةاٙ المةة   أضةاع آخةةس  س عًةة٢دة الأ بطةةع ايعُةٌ ٚيحت 

 ايعٌُ

ًُةةةةدٜس ايتٓفٝةةةةرٟ اتذةةةةل ع إدةةةةاش٠ بةةةة دس ناَةةةةٌ ع الأعٝةةةةاد ٚالمٓاضةةةةبات ايةةةة   ي -6

 الإداز٠  ًظ ٖا تزدديح

دةةاش٠ بةة دس لمةةد٠ ٜةةّٛ ٚاسةةد ع سايةة١ ٚلاد٠ َٛيةةٛد يةة٘    إًُةةدٜس ايتٓفٝةةرٟ اتذةةل ع  ي -7

٘ أٚ فسٚعة٘ عًة٢ إٔ   صةٛي أ أسد ساي١ ٚفا٠ شٚد٘ أٚٓاضب١ شٚاد٘ ، أٚ ع لم ٜاّٚثلاث١ أ

 المؤٜد٠ يًشالات المػاز إيٝٗا تكدّ ايٛثا٥ل

َةةدتٗا عةةٔ عػةةس٠  كةةٌع اتذصةةٍٛ عًةة٢ إدةةاش٠ بةة دس لا تاتذةةل ًُةةدٜس ايتٓفٝةةرٟ ي -8

دا٤ لأٚذيةو   ضةش٢ الأ أٜاّ ٚلا تصٜد عًة٢ خمطة١ عػةس َٜٛةا  ةا فٝٗةا إدةاش٠ عٝةد        

فسٜط١ اتذةر َةس٠ ٚاسةد٠ طةٛاٍ َةد٠ خدَتة٘ إذا لم ٜهةٔ أداٖةا َةٔ قبةٌ ٜٚػةترط            

ع ايعُةٌ يةد٣ صةاسب ايعُةٌ      ٢ٖرٙ الإداش٠ إٔ ٜهةٕٛ المةدٜس قةد أَطة     لاضتشكام

 ضٓتين َتصًتين ع٢ً الأقٌ

ًُةةدٜس ايتٓفٝةةرٟ اتذاصةةٌ عًةة٢ َٛافكةة١ صةةاسب ايصةةلاس١ٝ الإنُةةاٍ دزاضةةت٘      ي -9

 عةةٔ ضةة١ٓ غةةلج َعةةاد٠     الاَتشةةإ يت دٜةة١ ناَةةٌع إدةةاش٠ بةة دس   لاتذةة ْتطةةامبالا

ٕ َةا إذا نةإ   أتحدد َدتٗا بعدد أٜاّ الاَتشإ ايفعًٝة١    َعةاد٠ عةٔ ضة١ٓ    الاَتشةا

 صةةةاسباز٠ دٕٚ أدةةةس لأدا٤ الاَتشةةةإ ، ٚيدةةةًُةةةدٜس ايتٓفٝةةةرٟ اتذةةةل ع إيفٝهةةةٕٛ 

 ٚنةريو الإدةاش٠   يطًةب ايصلاس١ٝ إٔ ٜطًب َٔ المٛظف تكدِٜ ايٛثا٥ل المؤٜةد٠  

ٚع٢ً المدٜس ايتٓفٝرٟ إٔ ٜتكدّ بطًةب الإدةاش٠ فٝةٌ     يلاَتشإأدا٥٘  ٢عً دٍَٜا 



 

إذا ثبة  أْة٘    ٠الإدةاش  َةٔ أدةس ٖةرٙ    يحسّٖا بخُط١ عػس َٜٛا ع٢ً الأقٌ ، ٚعدَٛ

 َ  عدّ الإخلاٍ بالمطا١ً٥ ايت دٜب١ٝ الاَتشإلم ٜؤد 

دس عةٔ ايةجلاثين    ض٘ اتذةل ع إدةاش٠ َسضة١ٝ بة    سَ جب ايرٟ ٜ تٓفٝرٟيًُدٜس اي -11

أدةس ايةجلاثين َٜٛةا     ٚدٕٚ َٜٛا الأٚلى ٚثلاث١ أزباة الأدس عٔ ايطتين َٜٛةا ايتايٝة١  

ناْةةة  ٖةةةرٙ الإدةةةاش٠ َتصةةة١ً أّ    ايةةة  تًةةةٞ ذيةةةو خةةةلاٍ ايطةةة١ٓ ايٛاسةةةد٠ ضةةةٛا٤     

 ايط١ٓ اي  تبدأ َٔ تازٜذ أٍٚ إداش٠ َسض١ٝ ايٛاسد٠ َتكطع١ ٜٚكصد بايط١ٓ

دس ايفةتر٠ لا تتذةاٚش خمطة١    َدفٛع١ الأطاز١٥  ع إداش٠ اتذلًُدٜس ايتٓفٝرٟ ي -11

َٓٗةا بٓٗاٜة١    تبكة٢  ط برٝعةا أٚ َةا  كٚتطة  ٝلادٟأٜاّ ع ايط١ٓ تبدأ ببدا١ٜ ايعاّ الم

 وايةةس٥ٝظ المباغةةس عًةة٢ ألا تصٜةةد تًةة    ٜكةةدزٖايًعةةسٚف ايةة    س اايعةةاّ ٚذيةةو ْعةة  

٘ المةدٜس تكةدِٜ َةا ٜجبة       ٚعًة٢  الإداش٠ عٔ ثلاثة١ أٜةاّ ع المةس٠ ايٛاسةد٠     إلى  سادتة

 ٘عٓد عٛدت ٠الإداش تًو

ٟ  دٜس٠ المة شع سالات ايطسٚز٠ قط  إدا يجٛش -12 ٘ ذيةو    ٌعًة٢ ألا يخة   ايتٓفٝةر  كة

 ع ت دٌٝ الأٜاّ المتبك١ٝ َٔ إداشت٘ يًط١ٓ ايتاي١ٝ فكط

٘  لا يجةةٛش يًُةةدٜس   -13 صةةاسب  د٣ٕ ٜعُةةٌ يةة أالمٓصةةٛص عًٝٗةةا   أثٓةةا٤ مهتعةة٘ ب داشتةة

ٜةةٓص عًٝةة٘ ْعةةاّ  َةةا قةةد خةةايف ذيةةو ٜةةتِ تطبٝةةل لمةةدٜسثبةة  إٔ ا فةة ذاعُةةٌ آخةةس 

 ايعٌُ بٗرا اترصٛص .

ٜطةةتشل المٛظةةف سطةةب َةةا ٜةةٓص عًٝةة٘ ْعةةاّ ايعُةةٌ إدةةاش٠ َسضةةٝ٘ عًةة٢ ايٛدةة٘     -14

  :  ايتايٞ



 

 ناٌَ .ب دس  ايجلاثٕٛ َٜٛا الأٚلى -أ 

 َٛا ايتاي١ٝ ثلاث١ أزباة الأدس .ٜ ايطتٕٛ -م 

خدَاتةة٘ بعةةد   ٤إْٗةةاالمٛظةةف أٚ  اضةةتُساز استُةةاٍبعةةد ذيةةو تٓعةةس الإداز٠ ع   -ز 

 . ايعاد١ٜاٌَ زصٝدٙ َٔ الإداشات ن اضتٓفاذ

عًة٢ تكسٜةس َةٔ اتدٗة١ ايطبٝة١       ٜعتُد ايس٥ٝظ أٚ ْا٥ب٘ الإداش٠ المسضة١ٝ بٓةا٤    -د 

المدتصةة١ ايةة  تحةةددٖا اتدُعٝةة١ بعةةد تٛقٝةة  ايهػةةف ايطةة  عًةة٢ المةةسٜض         

 المدتصٚإسطاز تكسٜس َٔ ايطبٝب 

 

 

 

 

 

 

 : تشاطس ٚإصابات ايعٌُ ٚاتردَات ايصش١ٝ ٚالادتُاع١ٝ ضادض ا :

 ٚتسفص٠ ع٢ً ايعٌُ آ١َٓ ع٢ً اتدُع١ٝ تٛفلج ب١٦ٝ -1

ٝةة١ أسهةةاّ فةةسة ٓٗ ةةل المةةدٜس ايتٓفٝةةرٟ ع غةة ٕ إصةةابات ايعُةةٌ ٚالاَةةسا  الم   طبةةلٜ -2

 33الأخطاز الم١ٝٓٗ َٔ ْعاّ ايت َٝٓات الادتُاع١ٝ ايصةادز بالمسضةّٛ المًهةٞ زقةِ ّ/    

 ٖة 3/9/1421ع 



 

 

 اْتٗا٤ عكد ايعٌُ : ضابع ا :

َةةٔ ْعةةاّ  ( 74المةةاد٠ )ٜٓتٗةةٞ عكةةد ايعُةةٌ ع أٟ َةةٔ الأسةةٛاٍ المٓصةةٛص عًٝٗةةا ع   -1

 ايعٌُ ايطعٛدٟ .

داش لأٟ َٔ طسفٝ٘ إْٗةاؤٙ بٓةا٤ عًة٢ ضةبب َػةسٚة       غلج تسدد المد٠ذا نإ ايعكد إ -2

د٠ لا  ةةْٗةةا٤ الإ قبةةٌ نتابةة١ً خةةسالآ ٛدةة٘ إلى ايطةةسفَاز غةةعإ بٛدةة٘  ٝاْةةيجةةب ب

ٜ  ٜةةدف  فٝةةرٟأدةةس المةةدٜس ايتٓتكةةٌ عةةٔ ثلاثةةين َٜٛةةا إذا نةةإ    ، ٚلا ٜكةةٌ عةةٔ  اغةةٗس

 َ  ا بايٓطب١ إلى غلجٙ .خمط١ عػس ٜٛ

 ْٗةا٤ ٗٞ ايعكد يطبب غلج َػسٚة نإ يًطسف ايرٟ أصةاب٘ ضةسز َةٔ ٖةرا الإ    أُْ إذا -3

ٜساعة٢ فٝة٘ َةا تذكة٘ َةٔ      ، ٦ٖٝة١ تطة١ٜٛ اتذةالات ايعُايٝة١      ٙاتذل ع تعٜٛض تكةدز 

 الإْٗا٤ .ظسٚف أضساز َاد١ٜ ٚأدب١ٝ ساي١ ٚاستُاي١ٝ ٚ

ٕ بطًب إعادتة٘ إلى  أَٔ عًُ٘ بغلج ضبب َػسٚة  إذا فصٌيجٛش يًُدٜس ايتٓفٝرٟ،  -4

ايعُةةٌ ٜٚٓعةةس ع ٖةةرٙ ايطًبةةات ٚفةةل أسهةةاّ ْعةةاّ ايعُةةٌ ٚلا٥شةة١ المسافعةةات أَةةاّ           

 . ٦ٖٝات تط١ٜٛ اترلافات ايعُاي١ٝ

ٛ  كطلا ٜٓ -5   ٝة ١ٝ َةا لم تهةٔ غدصةٝت٘ قةد زٚع    صةلاس صةاسب اي  فةا٠ ٞ عكةد ايعُةٌ ب

إبساّ ايعكد ٚيهٓ٘ ٜٓتٗٞ بٛفةا٠ المةدٜس ايتٓفٝةرٟ أٚ عذةصٙ عةٔ أدا٤ عًُة٘ ٚذيةو         ع

غٗاد٠ طب١ٝ َعتُد٠ َٔ اتدٗات ايصةش١ٝ المدٛية١ أٚ َةٔ ايطبٝةب المدةٍٛ        ٛدب

 صاسب ايصلاس١ٝ ايرٟ ٜعٝٓ٘



 

٠ أٚ إغةةعاز المةةدٜس ايتٓفٝةةرٟ أٚ  لا يجةٛش يصةةاسب ايصةةلاس١ٝ فطةةذ ايعكةةد دٕٚ َهافةة  -6

َةةةٔ ْعةةةاّ ايعُةةةٌ غةةةسٜط١ إٔ تتةةةاح   ( 81) ٠الات ايةةةٛازد٠ بالمةةةادإلا ع اتذةةة ٘تعٜٛطةةة

 فطذ .يًأضبام َعازضت٘  ٜبدٟٟ کًُدٜس ايتٓفٝرٟ ٍيايفسص١ 

 كٛقةةة٘ فاظةةة٘ ايعُةةةٌ دٕٚ إغةةةعاز َةةة  است   ٜةةةترىإٔ  تٓفٝةةةرٟلا يحةةةل يًُةةةدٜس اي  -7

 َٔ ْعاّ ايعٌُ.( 81)الماد٠ ع ايٓعا١َٝ نًٗا ع أٟ َٔ اتذالات ايٛازد٠ 

ايصةةةلاس١ٝ إْٗةةةا٤ خدَةةة١ المةةةدٜس ايتٓفٝةةةرٟ، بطةةةبب المةةةس  قبةةةٌ  لا يجةةةٛش يصةةةاسب  -8

ايعٌُ ٚيًُدٜس ايتٓفٝةرٟ   ْعاّ اضتٓفاذٙ المد٠ اىدد٠ يلإداش٠ المٓصٛص عًٝٗا ع

 . ايط١ٜٛٓ بالمسض١ٝ شت٘ٚصٌ إدا طًباتذل ع إٔ ٜ

 ١ بايػسف أٚ الأَا١ْ .ًعٔ دسيم١ تش بعكٛب١ ْٗا٥ٝاًاتذهِ ع٢ً المٛظف  -9

ًُةدٜس ع َكةس ايعُةٌ ٜٚٛقة  المسضةٌ إيٝة٘ باضةتلاَ٘ َة          يخطةاز  إٔ ٜتِ تطًِٝ الإ -11

الاضتلاّ َة  إثبةات ايٛاقعة١ ع     ٔالمدٜس ع اَتٓاةلاّ ٚع ساي١ تتازٜذ الاض ضٝذتٛ

 . تسطس زكٞ ٜٛق  عًٝ٘ اثٓإ َٔ شَلا٥٘ ع ايعٌُ

ٓ ا فٝٗةا  ٘غٗاد٠ َٔ ٚاق  ًَف خدَت ت٘خدَ عٓد اْتٗا٤ًُدٜس يٜطًِ  -11 تةازٜذ   َبٝ

 ٚ ُ ْتٗةةةاتةةةازٜذ ايتشاقةةة٘ بايعُةةةٌ   َتٝةةةاشاتٚالأدةةةس ٚالا ايٛظٝفةةة٢١ ا٤ عًُةةة٘ َٚطةةة

ٛذز نةةعُةةٌ )المُٓٛسةة١ يةة٘ ٚذيةةو ع َٝعةةاد أقصةةاٙ أضةةبٛة َةةٔ تةةازٜذ طًبةة٘  ةةا        

 غٗاد٠ خد١َ(

 

ٓ ا :  َهاف ٠ ْٗا١ٜ اترد١َ : ثاَ



 

َهافة ٠  دف  إلى المةدٜس ايتٓفٝةرٟ   تة اْتٗ  علاقة١ ايعُةٌ ٚدةب عًة٢ اتدُعٝة١ إٔ       إذا -1

غةةٗس عةٔ نةٌ ضةة١ٓ َةٔ ايطةةٓٛات     عًة٢ أضةةاع أدةس ْصةف    بعةٔ َةد٠ خدَتةة٘ تحطة   

ٜٚتدةةر الأدةةس   ،  اترُةةظ الأٚلى، ٚأدةةس غةةٗس عةةٔ نةةٌ ضةة١ٓ َةةٔ ايطةةٓٛات ايتايٝةة١        

فٝرٟ َهاف ٠ عةٔ أدةصا٤ ايطة١ٓ    تٓ، ٜٚطتشل المدٜس اي المهاف ٠طام اض ا تذالأخلج أض

 بٓطب١ َا قطاٙ َٓٗا ع ايعٌُ .

المةةدٜس ايتٓفٝةةرٟ ٜطةةتشل ع ٖةةرٙ     بطةةبب اضةةتكاي١ علاقةة١ ايعُةةٌ   اْتٗةةا٤إذا نةةإ  -2

ٚلا تصٜةد عةٔ    تتةايٝتين َ بعةد خدَة١ لا تكةٌ َةدتٗا َةٔ ضةٓتين       هافة ٠ اتذاي١ ثًح الم

ٗا إذا شادت َةد٠ خدَتة٘ عًة٢ خمةظ ضةٓٛات َتتايٝة١       ثًجٝخمظ ضٓٛات ، ٜٚطتشل 

٘  ٠ٜٚطةةةتشل المهافةةة ،  عػةةةس ضةةةٓٛات  تبًةةةللمٚ عػةةةس  ناًَةةة١ إذا بًغةةة  َةةةد٠ خدَتةةة

 ضٓٛات ف نجس

٠ٛ كةةًعُةةٌ ْتٝذةة١ ي ي ٠٘ ناًَةة١ ع سايةة١ تسنةة  هافةة ٜطةةتشل المةةدٜس ايتٓفٝةةرٟ الم   -3

 عٔ إزادت١٘ قاٖس٠ خازد

ٛقة٘  كٟ ٚدب ع٢ً اتدُع١ٝ دف  أدس٠ ٚتصف١ٝ سرفٝيتٓٗ  خد١َ المدٜس اتاْذا إ -4

ايعكدٜةة١، أَةا إذا نةةإ  علاقة١  َةٔ تةةازٜذ اْتٗةا٤ اي   -الأنجةس   ٢عًةة -خةلاٍ أضةبٛة   

ٝ كةةةٓفٝةةةرٟ، ٖةةةٛ ايةةةرٟ أْٗةةة٢ ايع المةةةدٜس ايت سكٛقةةة٘  ُ٘د ٚ ٚدةةةب عًةةة٢ اتدُعٝةةة١ تطةةةً

١ إٔ يحطةِ أٟ دٜةةٔ  صةةلاسٝضةبٛعين ، ٚيصةاسب اي  أناًَة١ خةلاٍ َةةد٠ لا تصٜةد عًةة٢    

 . فيًُٛظَطتشل ي٘ بطبب ايعٌُ َٔ المبايل المطتشك١ 

  



 

 اعتُاد تزًظ الإداز٠ :

ع ادتُةةاة تزًةةظ الإداز٠   ٚاعةةد ايسٜاضةة١ٝتم اعتُةةاد ضٝاضةة١ تعةةٝين المةةدٜس ايتٓفٝةةرٟ بجُعٝةة١  

 ّ    16/15/2122ٖة المٛافل 1443/ 15/11المٓعكد٠ بتازٜذ   ايسابع١بجًطت٘ 

 




